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Bevezets

Ranolder Janos Romai Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda, Kiskastély Ovodaja 2024.
szeptemberében nyitotta meg kapuit Keszthely varosdban. Ovodank varosunk és kornyéke
egyetlen katolikus 6vodaja.

Ovodankban értékként jelenik meg a szeretet, a hit, mindezt csaladias 1égkorben, a sziilékkel
szorosan egyiittmiikodve. Biztonsagos, szeretetteljes kornyezetben, az 6vodads gyermekek
¢letkoranak megfeleld, keresztény szemléletii nevelési elveket tartjuk szem eldtt.

Minden gyermek szdmadra biztositva a mindségi nevelést — oktatast, az egyenld hozzaférést,
hatranyok csokkentését, a befogadast, az esélyteremtést, az esélyegyenldséget.

Ovodai nevelésiink épit a magyarsag keresztény értékeire, hagyomanyaira. A gyermekeket az
ovodaskor végére, egyéni sajatossagaikat figyelembe véve juttatjuk el az iskolaba 1épéshez
sziikséges fejlettségi szintre.

Célunk, hogy gyermekeink tovabb vigyek az 6vodai kozosségben atélt mintat, értékrendet.
Katolikus 6vodai nevelésiink feladata az dvodéaskorti gyermek testi és lelki sziikségleteinek
megteremtése. Ovodas gyermekeink a katolikus értékrend mentén, komplex modon ismerik
meg a vilagot és benne a sajat helytiket.

Kérjiik, hogy az alabbiakban megfogalmazott hézirendet figyelmesen olvassa végig, €s a
gyermekek érdekében torekedjen a betartdsara. Hissziik, hogy csak a csaladokkal

egylittmiikddve lehet igazi eredményt elérni a gyermeknevelésben.
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1. A hazirend jogszabalyi hattere:

- 2011.évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

- 363/2012. (XIL. 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol

- 229/2012. (VIIIL. 28.) Kormanyrendelet a nemzeti koznevelési térvény végrehajtasarol

- 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

- 275/2019. (XI.21.) Korm. rendelet az Ovodéaba jarassal és a tankotelezettséggel
kapcsolatos egyes koznevelési tdrgyt korméanyrendeletek modositasarol

- 2023. évi LIL torvény a pedagogusok 1j életpalyajarol

- 401/2023. (VIIL.30.) Korméanyrendelet a pedagdgusok uj életpalyajardl sz616 2023. évi
LII torvény végrehajtasarol

- 2011. évi CXII. torvény az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informéacioszabadsagrol

- 27/2025. (VIL. 24.) BM rendelet a 2025/2026. tanév rendjérdl

- 2011. évi CXXVIIIL torvény a katasztrofavédelemrdl és a hozzd kapcsolodo egyes
torvények modositasarol rendelkezései

- a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol sz616 1997. XXXI. térvény

- az intézmény Pedagogiai Programja

- tovabba az intézmény Szervezeti és Milkodési Szabalyzatanak rendelkezései alapjan

késziilt.

1.1. Ahazirend hatalya

A hazirend idébeli hatalya

A hazirend a neveldtestiilet altal torténd elfogadasaval lépett hatalyba a kihirdetés napjan és
hatarozatlan idére sz6l. Ezzel egy id6ben hatalyat veszti a nevelOtestiilet altal korabban készitett
hazirend.
Feliilvizsgalatai hatalya

- évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden.
Modositéasa: az intézményvezetd hataskore, kezdeményezheti a neveldtestiilet, a nevelomunkat
segitd alkalmazottak és a Sziil61 K6zosség.

A kihirdetés napja: 2025 szeptember 1.


mailto:kiskastelyovoda.ranolder@gmail.com

Ranolder Janos Romai Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda Kiskastély Ovodaja

8360 Keszthely, OM: 200434 tel: 83/555-850
Lovassy Sandor utca 2. e-mail: kiskastelyovoda.ranolder@gmail.com

A hazirend személyi hatalya Kiterjed:

az 6vodaval jogviszonyban 4ll6 minden alkalmazottra;

- az 6vodaval jogviszonyban allo gyermekekre;

- az intézménnyel jogviszonyban nem allo, de az intézmény teriiletén munkat végzokre,
illetve azokra, akik részt vesznek az dvoda feladatainak megvalositdsaban;

- asziilékre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).

A hazirend teriileti hatalya kiterjed:

- az O6voda teriiletére,

- az 6voda altal szervezett - a pedagdgiai program végrehajtasahoz kapcsolodd — 6vodan

kiviili programokra,

- az intézmény képviselete szerinti és kiilsé kapcsolati alkalmakra.
A Hazirend a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasaval, a gyermekek évodai életrendjével
kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg. A dokumentum a vonatkozd jogszabalyokban
megfogalmazott jogok, kotelességek érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat
miikodésének belsd szabalyzoja.
Megvalo6sitasaval biztositja a pedagogiai programban foglalt célok elérését, betartasa kotelezd
a tarsadalmi egyiittélés szabalyainak megfelelden az 6vodakdzosség €s a sziildi kozosség

minden tagja szamara.

1.2. A hazirend megszegésére vonatkozd rendelkezések

A hézirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkovetkezménnyel jar,

mint a jogszabalyok megsértése.

Jogorvoslati lehetoség

A hézirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziil6 jogorvoslattal élhet.
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2. Az dvoda hivatalos adatai:

Intézmény neve: Ranolder Janos Romai Katolikus Altaldnos Iskola és Ovoda,
Kiskastély Ovodaja

Intézmény székhelye: 8360 Keszthely, Lovassy Sandor utca 2.

Tel.: 83/555-850

E-mail: kiskastelyovoda.ranolder@gmail.com

Intézmény honlapja: https://ranolderkeszthely.hu/ovodankrol/
Intézmény OM azonositdja: 200434

Intézmény fenntartdja: Veszprémi Féegyhazmegye Veszprémi Ersekség
Intézményegység vezetd: Kovacs Erika

Intézményegység vezetd helyettes: Fiilesi Beata

Ovodatitkar: Forman Erzsébet

Lelki segitd: Mezei Andras

Gyermekvédelmi felelos: Bognar Tiinde

A Hazirendet:

- az o6voda vezetdje késziti el,

- ¢és a neveldtestiilet fogadja el.

A Hézirend elfogadésakor, illetve modositasakor, az 6voda sziil6i munkakozdssége egyetértési
jogot gyakorol. A Hazirend, a fenntartd jovahagyasaval valik érvényessé.

A Hézirend médositasara akkor keriil sor, ha a vonatkozd jogszabalyokban valtozas éll be, vagy

ha a sziilok képvisel6ik Utjan, illetve a nevelbtestiilet erre javaslatot tesz.
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3. A hazirend célja, feladata

A hazirendben foglalt eldirasok célja, hogy biztositsak az 6voda torvényes mikodését a nevelés
és oktatas =zavartalan megvalositasat, valamint a gyermekek ko6zOsségi életének
megszervezését. Hazirendiink 6sszhangban van intézményliink belsd6 dokumentumaival.
A hézirend tartalmazza a gyermeki €s sziili jogok és kotelességek gyakorlasanak modjat,
valamint az 6voda munkarendjével, pedagogiai munkéjaval kapcsolatos rendelkezéseket.
A hazirendben allapithaté meg a gyermekek napirendje: a jaték, a pihend i1dd, a szabadlevegén
tartozkodas és a foglalkozasok ideje, aranya, rendje.
Tartalmazza tovabba az 6voda helységei, berendezési targyai, eszkdzei hasznalatanak rendjét.
Hatalya fenntart6i, nevelOtestiileti jovahagyas utan 1ép életbe.
A 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

8. § (1) Az 6évoda a gyermek hiroméves kordtél a tankételezettség kezdetéig neveld
intézmény...

(2)- A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti,
a nevelési év kezdé napjatol legalabb napi négy oraban ovodai foglalkozdson vesz részt.
Az o6vodai nevelés szakasza, a gyermek haroméves kordban kezdddik és abban az évben,
amelynek augusztus 31. napjaig, a hatodik életévét betolti, de legkésobb az azt kovetd év

augusztus 31. napjaig tart.

3.1. Az dvoda, torvényben meghatarozott feladatai:

ellatdsanak keretei kozott felelds a gyermekek testi, értelmi, érzelmi, erkdlesi

fejlodéséert;

- az 6voda felelds a gyermekkozosség kialakitasaért és fejlodéséért;

- az oOvoda a gyermek személyiségének  fejlesztésében,  képességeinek
kibontakoztatasaban

- egyiittmiikodik a sziilovel;

- az 6voda a gyermekkozosség kialakitasa, fejlesztése soran a sziilok kozosségével

egyiittmiikddve végzi neveld-oktatd munkajat.

- az Ovodaba jar6 gyermekek nyugodt, biztonsdgos koriilmények kozott, életkori

sajatossagaikhoz igazodo6 életrend szerint nevelkedhessenek.
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- a hazirendbe foglalt eldirdsok célja biztositani az 6vodai nevelés zavartalan
megvalositasat, valamint a gyermekek kozosségi életének megszervezését.

- nemzeti hagyomanyok felelevenitése, a keresztény szellemii nevelés biztositasa.

- Dbiztositsa az intézmény torvényes mikodését a kiilonbozé jogszabalyokban
megfogalmazott jogok, kotelességek érvényesiilésének helyi gyakorlatat.

- a Hazirend az intézmény sajat miikodésének belsd szabalyzoja, betartdsa kotelezd a
tarsadalmi egyiittélés szabalyainak megfelelden az 6vodak6zosség €s a sziildi kozosség
minden tagja szamara.

- az ovodaba felvételt nyert gyermekek szabad Ovodavalasztas alapjan szervezddnek
azoknak a /barmilyen vallast/ csaladoknak a gyermekeibdl, akik elfogadjak és
megtartjak a keresztény erkolcsi tanitdsokat, valamint hozzéjarulnak, hogy gyermekiik
keresztény erkdlcs szerint nevelddjék.

- az intézményben érvényesiilni kell az egyéni banasmdd elvének. Nem érhet senkit
kozvetlen hatranyos megkiilonboztetés /nem, faji hovatartozasa, bérszine, nemzetisége
vagy etnikai kisebbséghez tartozasa, anyanyelve, egészségi allapota, vallasi, vilagnézeti
meggy6zddése, politikai vagy mas véleménye, €letkora, tarsadalmi szarmazasa,

vagyoni helyzete, érdekképviseleti tartozdsa miatt. /
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3.2. A Hazirend nyilvanossaga

1. A Hazirend eldirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek / gyermeknek, sziilének, valamint
alkalmazottaknak / meg kell ismernie.
2. A Hazirend megtekinthet6:
- az intézmény fenntartdjanal
- az intézmény irattaraban
- az intézmény igazgatojanal
- az 6voda igazgatd helyettesénél

- az 6voda honlapjan

3. A Hézirend elektronikus példanyat — a kdznevelési torvény eldirasainak megfeleléen — az
ovodaba torténd beiratkozaskor a sziilének atadjuk, tovabba annak érdemi valtozésa esetén

arrol a sziildt tajékoztatjuk.

4. A Hazirend rendelkezéseinek sziilokre vonatkoz6 szabdlyait minden nevelési év elején az

sziil6i értekezleten ismertetjiik.

5. A Hazirendrdl minden érintett tajékozodast kérhet az dvoda vezetdségétdl eldre egyeztetett

idépontban.

4. Gyermekek az évodaban

4.1. Nevelési alapelvink

Ovodasainkat, a keresztény nevelési értékeket figyelembe véve, a felndttek és egymads
tiszteletére neveljilk. Akik elfogadjak egymas kiilonbozdségeit, akik nyitottak a hit
befogaddsara és arra, hogy a Krisztusi szeretet egymas, sziileik és neveldik szeretetében
nyilvanul meg. A viselkedési és udvariassagi szabalyokat, - normakat, a felndttek kozvetitik
gyermekeink szamara. (61tozkodés, beszéd, egymas kdszontése). Keresztény felndtthoz mélton
adjunk mintat.

Kérjiik, hogy torekvésiink sikere érdekében, otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék

gyermekeikben.

10
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4.2. Gyermekek jogai 2011. évi CXC Nkt. 45-468.

A gyermeknek joga, hogy a nevelési és oktatdsi intézményben, biztonsagban ¢és egészséges
kornyezetben neveljék, oktassak. Ovodai napirendjét életkoranak megfelelen alakitjak ki (jatékido,

leveg6ztetés, pihendido, étkezés, testmozgas).

A gyermek emberi méltosaganak és személyiségének tiszteletben tartasa érdekében nem vethetd ala
embertelen, megalazod biintetésnek, testi fenyitésnek, zaklatasnak. Ide tartozik az étel erdltetése, a
levegbztetés megvonasa is. A gyermeket kozvetlen vagy kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem

érheti.

A gyermek joga, hogy képességének, érdeklodésének megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon,

tehetségének felismerése és fejlesztése érdekében.
Vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai 6nazonossagat tiszteletben kell tartani.

A gyermek nevelése és oktatdsa az intézmény pedagogiaiprogramja alapjan torténik, amely szerint az

ismeretek kozlését, dtadasat targyilagosan és tobboldaluan kell megvalositani.
Biztositani kell a foglalkozasokon valo részvételét.

A gyermek cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez valo jogat az voda nem korlatozhatja,
de a gyermek ezen joganak gyakorlasa kozben nem veszélyeztetheti sajat, illetve tarsai, az 6voda
alkalmazottainak egészségét, testiépségét. Nem akadalyozhatja viselkedésével a tobbiek

mivelddéséhez, fejlodéséhez valo jogat.

A gyermek az intézmény eszkozeit (jatékot, foglalkozasi, fejlesztéeszk6zok), berendezéseit (butorok),

felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszeriien hasznalhatja, arra vigyaznia kell.

Eletkoruknak és fejlettségiiknek megfeleléen a Napirendben és a Hézirendben megfogalmazottak

szerint vegyenek részt sajat kornyezetiik rendben tartasaban.
Az éltaldnos gondatlansagbol, illetve szdndékosan okozott kart a sziilének kotelessége megtériteni.

A tartos gyogykezelés alatt allo gyermeket, az Nkt. 8.§ (2) bekezdésében meghatarozottak szerint
felmentheti az engedélyezd szerv az 6vodai foglalkozasokon vald részvétel alol. Ebben az esetben az
ovoda a szilld részére tanacsadast, konzultaciot biztosit. Tovabba terapids vagy mas kezelés
szlikségessége esetén tovabb iranyitja a szakellatast biztositd intézményhez. (Pl: Pedagogiai

Szakszolgalat)
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5. Az évodai beiratkozas

Az 6vodai beiratkozast az intézmény irant érdeklddd sziilok szamara szervezett tajékoztatd
elézi meg, mely soran ismertetjik Ovodai nevelésiink sajatossagait, intézményiink
szellemiségével kapcsolatos elvarasainkat.

A gyermek szdmara lehetOséget biztositunk ez id6 alatt, hogy megismerkedhessen 6vodank
¢letével, a gyermekekkel és a pedagdgusokkal, bekapcsolddhasson tevékenységiikbe.
Igyeksziink lehetdséget teremteni 6vodank minél alaposabb megismerésére a sziilok szamara.
A Dbeiratds idOpontjat a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet (tovabbiakban: Miikr.) 20. §
(1) bekezdésben szabalyozott iddszakban aprilis 20-a és majus 20-a kozott keriil sor.

Az intézmény a beiratds pontos iddpontjardl sziiloknek tajékoztatét nyljt az intézmény
honlapjan, valamint hirdetmény formajaban.

- A Miikr. 20. § 2c) bekezdése kimondja, hogy: ,,A kotelezd dvodai nevelésben valo részvétel
alo felmentett, haroméves kort betdltott, valamint az Nkt. 8. § (1) bekezdése szerinti harmadik
¢letévét be nem toltott gyermek sziilje a nevelési év kozben kérheti felvételét az dvoda
vezetdjénél, annak érdekében, hogy a gyermek részt vehessen az 6vodai foglalkozasokon.” Erre
tekintettel az érintettek szdmdara van lehetdség az évkozbeni ovodai felvételre a szabad
féréhelyek fliggvényében.

A Mikr. 20. § (4) (11) bekezdése értelmében az oOvodai felvételrdl, az O6vodéaba felvett
gyermekek csoportba vald besorolasarol a sziilok és az dvodapedagodgusok véleményének
lehetdség szerinti figyelembevétele mellett - az egyenld banasmodrol és az esélyegyenldség
eldmozditasarol szold 2003. évi CXXV. torvény 28. §-ban meghatarozott feltételekkel
0sszhangban - az intézményegység vezetd dont.

Az intézményegység vezetdje az Ovodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt adé dontését
irasban, a kérelem eclutasitasara vonatkoz6 dontését hatarozati formaban kozli a sziilovel
legkésobb a beiratkozas utolsd napjat kovetd 30. munkanapig. A sziild, ha azt az 6vodai
beiratkozéas napjan - az elektronikus elérhetdségének megadasaval - kérte, elektronikus Gton
értesitést kap arrol, hogy a gyermeke 6vodai felvételt nyert vagy felvétele elutasitasra keriilt. A
beiratkozas a sziilé személyes megjelenésével és a gyermekre vonatkozé adatok, informaciok

rogzitésével torténik.
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Evkozi felvétel, atvétel a koznevelésrél szold torvényben meghatarozott feltételek mellett
lehetséges, a férohelyek fliggvényében.
A beiratashoz sziikséges dokumentumok:

- aszilo személyi azonosito és lakcimet igazolo hatdsagi igazolvanya

- agyermek sziiletési anyakonyvi kivonata és a lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvanya

- agyermek TAJ kartyéja

- havan, keresztlevél és plébanosi ajanlas

- az intézmény altal rendszeresitett sziiléi szdndéknyilatkozat a katolikus szellemiség

elfogadésarol
- az intézmény altal rendszeresitett jelentkezési lap kitoltése az Ovodai felvételi

eléjegyzési naploba valo bejegyzéssel valik érvényessé.

Az 6voda nem rendelkezik korzethatarokkal, a varosbol és a kdrnyezo telepiilésekrol is fogad
gyermekeket. Nyitott mindazon csaladok szamara, akik elfogadva az intézmény szellemiségét,

gyermekiiket a Kiskastély Katolikus Ovodaba kivanjék beiratni.

Felvételi elbiralasnal eldny a keresztség szentsége, plébanosi ajanlés, testvér 6vodankba jar,

vagy jart, illetve, ha a sziilok, nagysziilok egyhazi intézményben dolgoznak.

A beirds nem jelent automatikus felvételt. Tuljelentkezés esetén, az elbiralasi szempontok
figyelembevételével dontiink a felvételrdl. Minden beiratkozott gyermek sziildjét, hatarozatban

értesitjiik a felvételi dontés eredményérdl. (30 napon beliil)

5.1. Az 6vodai jogviszony megsziinése

Az 6vodai elhelyezés megsziinésének lehetséges esetei:

- a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan,

- agyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsoé napjan,

- ha a felmentést engedélyezd szerv a sziilé kérelmére engedélyt adott a gyermek
ovodabol torténd kimaradasara,

- ha a nevelési-oktatasi intézmény jogutdd nélkiil megsziinik,

- a bejelentés tudomasul vételének napjan megsziinik annak a nem magyar
allampolgarsdgt gyermeknek a magyarorszadgi nevelési-oktatasi intézménnyel

1étesitett dvodai jogviszonya, aki kiilfoldre vagy sajat orszagaba tdvozik.
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5.2. Az dvodai jogviszony szlinetelésének és megsz(inésének eljarasrendje

Az Nkt. 91. § (4) bekezdése értelmében sziinetel az 6vodai jogviszonya annak a gyermeknek,

aki 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesiti, a sziild altal bejelentett naptol.

Megsziinik az 6vodai jogviszony (6vodai elhelyezés):

5.3.

Ha a gyermeket mésik 6voda atvette, az atvétel napjan, amennyiben a fogadé 6voda a
gyermek nevelését eddigiekben végzd 6voda szamdra elkiildte a dontésrdl szold
értesitését. A partneri egylittmikodésre tekintettel, kérjiik, hogy ebben az esetben a
szllo is értesitse az intézményt arrdl, hogy gyermeke melyik 6vodaba tavozik.

Ha a tertiletileg illetékes kormanyhivatal a sziild kérelmére a gyermeknek felmentést
adott a kotelezo dvodai nevelésben vald részvétel alol - a sziil6 aprilis 15-éig benyujtott
kérelme alapjan - annak az évnek az augusztus 31. napjdig, amelyben a gyermek a
negyedik életévét betolti, kiillonds méltanylast érdemld esetben, Gjabb kérelem alapjan
annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az 6tddik életévét betolti.
Ha a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan.

Ha az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles kort,
(és az Oktatasi Hivatal nem kiild hatarozatot tovabbi egy nevelési évig Ovodai
nevelésben maradésarol).

A nem magyar allampolgarsagt gyermek kiilfoldre vagy sajat orszdgaba tavozik.
Amennyiben a nem évodakoteles gyermek sziildje lemond az 6vodai férdhely igényérdl.

A gyermek 6vodai jogviszonyanak megsziinésérdl az 6voda irasban értesiti az Oktatasi

Felmentés dvodai nevelés aldl

A Nkt. 8. § (2) szerint a sziil6 - targyév aprilis 15. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a

gyermek jogos érdekét szem elOtt tartva,

annak az évnek az augusztus 31. napjdig, amelyben a gyermek a negyedik életévét
betolti,

kiilonos méltanylast érdemlé esetben, ujabb kérelem alapjan annak az évnek az
augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az 6todik életévét betdlti a Korméany
rendeletében kijelolt szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyezd szerv) felmentheti
az 6vodai foglalkozéason valod részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos

helyzete indokolja.
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Az Orszaggytléstdl kapott felhatalmazas alapjan a kormany a 3. életévét betoltott gyermekek
ovodai kotelezettség aldli felmentésének engedélyezésére a nemzeti koznevelésrdl szolo
torvény végrehajtasardl szolo 229/2012.(VIIL.28.) Korm. rendeletben a Kormanyhivatalokat
jelolte ki.

6. Pedagdgiai munka az dvodaban

363/2012.(X1I:17.) Kormanyrendelete szabalyozza: Az 6vodai élet megszervezése fejezete 6
pontja tartalmazza:

A gyermekek a tankoteles korukat megelozo nevelési évben a késobbi eredményes iskolai
elorehaladashoz fontos képességeik és készségeik fejlesztése érdekében az ovodai csoportokban
naponta oOsszesen 45 perces idokeretben, a feladatra differencialt, a gyermek egyéni
terhelhetdoségéhez igazodo — amennyiben az infrastrukturdlis adottsagok lehetové teszik, kiilon
térben szervezett — iskola-elokészito fejleszto pedagogiai tevékenységben vesznek részt.”
Nagycsoportosainknak a sajat csoportjukban az idékeretet megbontva valositjuk meg az iskola-
eldkészitd foglalkozasokat: 8.45 — 9.00 és 10.00 — 10.30 ora kozott. Kivéve a szerdai napot,

melynek soran a tankoteles nagycsoportosok zome az Uszd Nemzet Programjan vesz részt.

6.1. Azintézmény nyitvatartasa

Hétfo - péntek: reggel 06:00 6ratol — délutan 17:00 oraig

Reggel 06:00 oratol 07:30 oraig, illetve délutan 16:30 oratdl 17:00 oraig ligyeletes csoportba
vannak a gyermekek.

Reggel 07:30 oratol a sajat 6vodapedagdgusa varja a gyermekeket a sajat csoportjukban.
Délutan 16:30 oraig sajat csoportban vannak a gyermekek.

Délutan 16:30 oratol — 17:00 oOraig Osszevont csoportban, az ligyeletes dvodapedagogus
foglalkozik a gyermekekkel.

Az ovoda bejarati ajtajat 08:30 kor zarjuk a gyermekek biztonsadga érdekében, eddig az

id6épontig érkezzenek meg a gyermekek az dvodaba.

6.2. A gyermekek dvodaba érkezése és hazavitele:

- Nevelésiink és oktatasunk eredményességének érdekében javasoljuk a sziiloknek, hogy
gyermekeik reggel 08: 30-ig érkezzenek be a csoportjukba

- A gyermekeket az 6vodaba érkezéskor az 6vodapedagogusnak személyesen kell atadni.
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(Ha a gyermek egyediil érkezne az intézménybe és ott valamilyen oknal fogva nem megy be a
csoportszobaba, az dvodapedagogus nem tud a gyermek jelenlétérdl, ezért felelésséget sem
vallalhat érte.)

- Ovodank ajtajat a gyermekek biztonsaga érdekében minden nap 08:30 drakor bezarjuk; ettdl
az idéponttol kezdve csak csengd biztositja az 6vodaba beérkezés lehetdségét. 13:00-6rakor
ebéd utan nyitjuk a bejarati ajtot azon sziilok szamara, akik ebéd utan szeretnék gyermekiiket

intézménylinkbdl hazavinni. 13:30 6ratol ismét zarjuk az intézményt 15:30 percig.

- Tavozas, hazamenetel az 6vodabol ebéd utan 13:30 oraig, illetve a délutani csendes pihend

utan 15:30-t61 torténhet.

- A sziilék gyermekeik atvétele és feloltoztetése utan az dvodai élet zavartalansadga érdekében

sziveskedjenek legrovidebb idén beliil elhagyni az évoda teriiletét.

- Torekedjenek a sziilok arra, hogy gyermekeik napi 8 — 10 d6randl tobbet ne tdltsenek az

ovodaban.

- Elvalt sziilok esetén birosagi végzésnek megfelelden jarunk el, az 6voda a hatirozatban

foglaltak szerint koteles kiadni a gyermeket.

- A gyermeket, az 6vodabdl a sziilon kiviil csak irasbeli nyilatkozat esetén adjuk ki idegen
személynek; testvér csak rendkiviili esetben és sziil6i feleldsségnyilatkozat ellenében hozhatja

¢s viheti haza.
A nyitvatartasi idOn tal, az 6vodaban maradt gyermek elhelyezése:

- A sziild, gondviseld, koteles gyermekét az dvoda nyitvatartasi idején beliil, legkésobb a
zaras kezdetének 1d6pontjaig elvinni.

- Az O6voda nyitvatartdsi idejét meghaladoan a gyermek feliigyeletét az 6vodéaban
ovodapedagogus ¢és dajka egyiittesen biztositja.

- Amennyiben a gyermekért nem jonnek az 6voda zaréasaig, az ligyeletes Ovodapedagogus
kotelessége eloszor telefonon keresni a sziilt. A telefonalas sikertelensége, a sziildvel
valo legalabb kétszeri kapcsolatfelvétel meghitusuldsa esetén a sziilo altal megjelolt
hozzatartozot értesitjiik.

- Az 6voda zarasanak id6pontjat kdvetd 30 perc elteltével telefonon hivjuk a sziildket. Ha

ez is sikertelen, a helyi rendérkapitanysag kijelolt személyének at kell adni a gyermeket.
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Gyermekeinket szeretnénk arra nevelni, hogy sziileiket, s az 6 idejiiket tiszteljék azzal is, ha
megérkeznek értiik az dvodaba, akkor jatékukat helyére téve kdszonjenek el tarsaiktol, 6voda
pedagogusuktol, s ne varakoztassak sziileiket.

Az udvaron kialakitott jatékszabaly ¢és jatékrend van.

Kérjiik a sziiloket, hogy a délutani idében ne tartézkodjanak a sziikséges idonél tobbet az
udvaron, mert a masfajta jatékszabalyokkal, engedékenységgel zavart keltenek gyermekeikben.
A kialakult szabalyokat felborithatjdk, ami a gyermekek biztonsagat veszélyezteti, a
balesetveszélyt fokozza. Amikor megérkezik a sziil6, a gyermek elkdszon az
ovodapedagogustdl és a gyermek a sziilovel egylitt tavozik az intézménybdl.

A gyermek atvétele utan azé a felnotté a felelosség a gyermek biztonsagaért, testi épségének
megovasaért, aki a gyermekért érkezett (sziild, nagysziild, ismerds...) A sziild kotelessége az,
hogy az 6vodat a lehetd legrovidebb idon beliil elhagyja, ekdzben bekovetkezd, esetleges

gyermekbalesetért nem vallalunk feleldsséget.

Az udvari jatszotereket, csak intézményiink ovodasai hasznalhatjak!

6.3. A befogadas rendje

A gyermek ¢letében nagy valtozast jelent az 6vodaba kertiilés. Biztositjuk a gyermekek szaméara
legfontosabbat, a szeretetteljes, érzelmi biztonsagot nyljtd kornyezetet. A beszoktatas a
sziilovel egylitt, fokozatosan torténik, mely lehetdséget nyujt arra, hogy minden gyermek
egyéniségét figyelembe vegyiik, ahhoz alkalmazkodjunk. Az étkezésnél ebben az iddszakban
nem tart6zkodhat sziild.

Beszoktatasi/befogadasi idon tul, a csoportszobaban ne tartozkodjanak testvérek, illetve sziilok,
mert ez a csoport ¢€letét zavarja. Utcai cipOben senki nem Iéphet be a csoportszobaba.
(Beszoktatési idében is kérjiik a sziildket, hogy hozzanak valtocip6t.)

A csoportszobaba valo belépésre kizardlag akkor van lehetdség, ha az 6vodapedagogus, vagy
dajka ott tartozkodik. (Az esetlegesen ott maradt targyakat, jatékokat minden esetben kérjék el
az 6voda dolgozoitol.)

A napi informécidcsere a lehetd legsziikségesebb megbeszélésre korlatozodjon, mert a
mindennapi 6vodai életben, az 6vodapedagdgus teljes figyelmére sziikség van, hogy a rabizott
gyermekeket maradéktalanul ellathassa.

Az dvodai élet soran szerzett tapasztalatokat, az dvodapedagogusok €s a sziilok fogadodran

beszélhetik meg. Fogaddora, minden honapban van, kivéve azokat a honapokat, amikor a
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csoportban sziiléi értekezletet tartunk. Egyeztetett idOpontban is van lehetdség a sziild
fogadésara, természetesen korlatozott, nem mindennapos gyakorisaggal. A telefonon torténd
informaciocsere nem mikodhet, kivéve, ha a gyermek az 6vodaban betegszik meg, s értesiteni
kell a sziil6t. Az 6voda mindennapi életét, nem zavarhatja meg semmilyen olyan inger, amely
a mindennapos tevékenységeket, napirendet befolyasolna.

(Pl.: telefonhoz nem hivunk gyermeket, valamint a sziilok ne zavarjadk meg véletlenszerii
latogatassal az dvodai rendet a gyermekkozosség érdekében.)

Kérjiik a sziil6ket, hogy a gyermekiikkel-, vagy gyermekiikért torténd érkezéskor tiszteljék meg
Ot, a kizarolag ra iranyul6 figyelmiikkel gy, hogy ezalatt az id6 alatt nem hasznaljak mobil
telefonjukat.

Igyeksziink a csaladokkal kdzos eseményeknek is teret adni, amelyeken minden kedves sziil6t
¢és hozzatartozot orommel latunk. A nyilvanos programokrél, a kdzponti-, illetve a csoport
falitjsagon, valamint 6vodank honlapjan, vagy hivatalos Facebook, illetve zart messenger
csoport oldalan kapnak tajékoztatast.

Az 6vodaban a nevelés nélkiili munkanapok szama, a torvényben meghatarozottak szerint egy
nevelési évben 6t nap.

Ebbdl 3 napot pedagogus tovabbképzésre hasznalunk fel, melynek idOpontjardl a sziilék
legalabb hét nappal elébb értesiilnek, egyet-egyet a tanévnyitd €s tanévzard megtartasara
hasznalunk fel.

Karacsony és Ujév kozotti iddszakban az épiilet gazdasagos kihasznalasa érdekében 6vodank
zarva tart.

A nyéri idészakban ovodank 4 hétig tart zarva, (Ugyeletes Ovodanak nyéri zarasunk
idészakaban: Brunszvik Teréz Romai Katolikus Ovoda, Héviz) melynek pontos idépontjardl a
szlilok februar 15-ig kapnak tdjékoztatast.

Nyari idészakban (junius 1 — augusztus 31 kozotti) ovodank a gyermekeket Osszevont,
csoportban, csoportokban helyezi el.

Az 6szi és a tavaszi idOszakban (az iskolai Oszi-tavaszi szlinethez igazodva), a csokkend
gyermeklétszdm mellett évodank Osszevont csoportban/csoportokkal mikddik (Iétszamtol
fliggden).

Az 6voda munkarendje: az 6voda 5 napos munkarenddel iizemel.

Rendezvények esetén a nyitvatartasi idotol valo eltérést az intézmény vezetdje engedélyezi. Az

intézményegység vezetd az 6voda munkaterve alapjan értesiti a sziiloket az év kdzbeni zarva
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tartasrol, melyek idépontja a katolikus vallasi {innepekhez és az orszdgos munkasziineti

napokhoz kapcsolodik.
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Napirend

OM: 200434 tel: 83/555-850
e-mail: kiskastelyovoda.ranolder@gmail.com

Tevékenység ideje

Tevékenység

Délelott
6:00 — 12:30

Gyermekek fogadasa
Gondozasi feladatok
Sziikség szerint mosddhasznalat
Elcsendesedés, imadkozas, folyamatos tizéraizas,
Péarhuzamos tevékenységek: szabadjaték
folyamatossaga, szabadon véalasztott tevékenység
beszélgetések, egyéni fejlesztések, tehetséggondozas,
felzarkoztatas
Nagycsoport kotott foglalkozas, kisebbek
kezdeményezés:

- hitéletre nevelés

- verselés, mesélés

- ¢ének-zene, énekes jatekok, gyermektanc

- rajzolas, festés, mintazas, kézimunka

- kiilso vilag tevékeny megismerése

- mozgas
Sétak, megfigyelések

Szabadjatek az 6voda udvaran

Délben
12:30 — 13:30

Elokésziilet az ebédeléshez: 61tozkodés, mosddhasznalat
Ko6z6s imadkozés

Ebéd

Eldkésziilet a pihenéshez

Mese, ének, halk nyugtatd zene

Délutan
13:30 - 17:00

Csendes pihenés, alvas.

Egyéni sziikséglethez (kéréshez) igazodo ébredés
Oltdzés, mosdohasznalat, kozos imadkozas, uzsonna
Szabadon vélasztott tevékenység, szabad jaték: udvaron,
csoportszobaban

Egyéni fejlesztés: tehetséggondozas, felzarkoztatas

Sziilovel sziikség esetén rovid informacidcsere
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7. Az gyermek tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasara
vonatkozd rendelkezések

Ha a sziil6 gyermekének nem kér étkezést, azt el6z6 nap 9.00 6raig kell irdsban jeleznie az
ovoda titkarnal, késébbi kérést nem tudunk figyelembe venni. Betegség utan, ha gydgyultan
jon a gyermek, ismét el6z6 nap reggel 9.00 oraig kell irasban bejelenteni.

A ki-, és bejelentés elektronikus uton, a titkarsag.kiskastelyovoda@gmail.com e-mail cimen

torténik irasban.
Az 6vodat csak egészséges gyermek latogathatja. Amennyiben a gyermek betegségét, az
ovodaban észleljiik, az 6vodapedagogus a sziilot értesiti.
Hanyas, hasmenés tlinetével kezelt gyermeket akar egy napos hidnyzas utan is csak orvosi
igazolassal hozhatjak 6vodaba. Gydgyszert nem adunk be a gyermekeknek, kivéve az asztmas
allergias gyermeknek tiineti kezelésére.
A mulasztasok betegség miatti igazolasanak feltételeit és modjat a 20/2012.(VIIL.31.) EMMI
rendelet Miik.rend. 51. § (2) (3)-a szabalyozza.
Betegségbdl valo felépiilést kvetden azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja a
nevelési-oktatdsi intézményt, orvosnak - héaziorvosnak vagy hazi gyermekorvosnak - kell
igazolnia. A Miikr. 51. § (1) bekezdése szerint az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt
bekovetkezett tavollét pontos vagy — ha az orvosi igazolas a betegség befejezését megeldzden
keriilt kiallitasra — varhat6 id6tartamat is.
Az 6voda a gyermek fejtetvessége esetén az aktudlis egészségvédelmi rendelkezések alapjan
jar el. A csalddban eléforduld fert6zo betegségekrdl az 6vodai gyermekkozosség érdekében
kérjiik, haladéktalanul tajékoztassdk az ovodat! Fert6z6 gyermekbetegség esetén az dvodat
azonnal értesiteni kell a tovabbi megbetegedések elkeriilése érdekében sziikséges preventiv
intézkedések miatt.
A sziil6 kotelessége, hogy biztositsa a gyermeke rendszeres 6vodaba jarésat.
20/2012./VIIL.31.) EMMI rendelet 51§ alapjan: Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrél tavol
marad, mulasztasat igazolnia kell.
A mulasztast akkor kell igazoltnak tekinteni, ha:

- A gyermek megbetegedett, illetéleg hatdsagi intézkedés, vagy egyéb ok miatt nem tud

kotelezettségének eleget tenni. Amennyiben a gyermek egyéb okok miatt tadvol marad

az 6vodatol, azt a sziilé az 6vodavezetd felé irasban jelezze.
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Amennyiben  irasbeli igazolast a  sziild elézetesen  nem  jelezte a

titkarsag.kiskastelyovoda@gmail.com cimre irasbeli figyelmeztetés/ felszolitast kdvetden 5
munkanapon beliil koteles a gyermeke hidnyzasat irdsban igazolni.

Kiilonben a hidnyzast igazolatlannak tekintjiik.

A gyermek betegsége esetén az orvosi igazoldsnak tartalmaznia kell a betegség miatt
bekovetkezett tavollét pontos iddtartamat. A hivatalos igazolast a gyermek héziorvosa tolti fel,
s az EESZT-n keresztiil tovabbitja az oviKRETA rendszerbe.

Adott nevelési évben, a sziild altal igazolt hidnyzasok idétartama nem haladhatja meg az 50
napot. (Ez aldl a nyari honapok kivételt képeznek.)

Rendkiviil indokolt esetben a 10 napot meghaladé egybefliggd hidnyzéas szandékat az dvodai

egység vezetdjétdl irasban, elére kérvényezni kell titkarsag.kiskastelyovoda@gmail.com e-

mail cimen.

A kérelem letolthetd a honlaprol: Sziiléi kérelem, a gyermek igazolt hianyzasahoz (1.

melléklet)

Az engedély megadhatd, amennyiben a gyermek rendszeresen jar 6vodaba és tavolmaradéasa
nem veszélyezteti fejlodését.

Ha a gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 5 nevelési napnal tobbet mulaszt, az 6voda
vezetdje értesiti a Gyermekjoléti Szolgalatot.

Ha a gyermek egy nevelési évben 10 nevelési napot mulaszt, az 6voda vezetdje a mulasztasrol
tajekoztatja a tertiletileg illetékes kormanyhivatal szabalysértési hatdsagi osztalyat.

A gyermekvédelmi jelzérendszer koznevelési intézményhez tartozo feladatainak koordinalasat
a gyermekvédelmi felelds végzi 6vodankban (Nkt.69.§.(2) bek. f. pontja)

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha a gyermek az 6vodabol igazolatlanul 10 napnal tobb napot
van tavol, feltéve, hogy az 6voda a sziil6t legalabb kettd alkalommal irasban figyelmeztette az

igazolatlan mulasztas kdvetkezményeire.

7.1. A beiskolazas eljarasrendje

A tankotelezettség kezdete:
A tankotelezettség megkezdésével kapcsolatos eljarasra 2020.01.01-t61 kezd6édden a hatdlyos

rendelkezések iranyadok:

2011. évi CXC. Torvény, 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet, Akr. 2016. évi CL tv., OH rendelet
121/2013 (IV.26), Nkt. Vhr. 229/2012 (VIIL.28.) Korm. rendelet, 15/2013 (I1.26.) EMMI rendelet.
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Magyarorszagon minden gyermek koteles az intézményes nevelésben-oktatasban részt venni,

tankotelezettségét teljesiteni.

7.2.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig betolti hatodik €letévét
tankotelessé valik. A sziilo kérelmére a felmentést engedélyezé szerv dontése alapjan a
gyermek tovabbi egy évig az dvodai nevelésben részt vehet. A sziild kérelmét az
iskolakezdés évében december - januar hoénapokban nyujthatja be a felmentést
engedélyezd szervhez, az Oktatasi Hivatalhoz (idopontot a Hivatal hatdrozza meg
minden évben).

A kérelmet az Ugyfélkapu+, illetve Digitalis Allampolgarsag (DAP) alkalmazassal
végzett azonositast kdvetden elektronikus titon, vagy papiralapon, postai iton is be lehet
nyujtani.

Postai iton az alabbi cimre kell kiildeni: Oktatasi Hivatal Budapest,1982.

Ha a gyermek az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, felmentést
engedélyezo szerv a sziil6 kérésére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora elott
megkezdje tankotelezettségenek teljesitését.

A gyermek iskoldba 1épéséhez sziikséges fejlettségének megallapitasa céljabol a sziild
is kezdeményezhet szakértdi bizottsagi vizsgalatot. A tankdtelezettség megkezdésének
feltétele a gyermek iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettségének megléte, annak
igazolasa.

Ha a gyermek az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget kordbban eléri, az Oktatési
Hivatala sziild kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek 6 éves kora el6tt megkezdje
tankotelezettségének teljesitést.

A gyermek iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettségének jellemzéit az Ovodai nevelés

orszagos alapprogramjanak kiadasardl sz616 kormanyrendelet hatdrozza meg.

A gyermekek altal betartandé védd, 6vo elbirasok

étkezés elott WC hasznalat utani kézmosas

sajat torolk6zo hasznalata

étkezéseknél a sziikséges mennyiségii étel elfogyasztasa
szomjusag csillapitasa

ebéd utani pihenés, alvas

friss levegdn torténd mozgasban valo aktiv részvétel

a csoportszobaban valtocipd hasznalata
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Az Nkt. 62. § (la) - (le) bekezdéseit betartva sziikség szerint az Nkt. 25. § (5a) a) és b)
bekezdései szerinti diabétesz ellatas, valamint a fokozott kockazatu allergias betegséggel
diagnosztizalt gyermekek esetében az egészég megorzésére forditott fokozott figyelem, ellatas
jogszabalyi kovetelmény.

A sziild, torvényes képviseld részérdl a tudomadsra jutas szerint (jogviszony létesitésekor, vagy
azt kovetd diagnosztizalaskor) azonnali tijékoztatas, nyilatkozattétel kotelezd az intézmény
fele.

A sziild kotelessége, hogy diagnosztizalt diabéteszes, vagy fokozott kockazat allergias
megbetegedésii gyermeke szamara biztositsa a szlikséges eszkozoket (inzulin toll, EpiPen Jr.
tollak stb.)

Allergias ellatas esetén (anafilaxids sokk elkeriilésére) a korabban élethelyzetiik miatt nem
diagnosztizalt allergids gyermekek elldtdsa érdekében a fenntartd Onkéntes vallalds soran
biztosithat feladatellatasi helyenként 1-1 db EpiPen Jr. tollat, valamint annak poétlasat, lejarat

esetén cseréjét és az ehhez sziikséges dolgozoi tovabbképzést/felkészitést.

7.3.  Ovo, véds intézkedések

A védo, ovo intézkedéseket a gyermekeknek és sziileiknek, az dvodapedagdgusoknak és a
nevelémunkat segitd alkalmazottaknak az 6vodaban vald tartdzkodas soran kotelességiik

betartani.

7.3.1. Agyermekek testi épsége érdekében a gyermekek altal betartandé el6irasok

- ahelyiségek és az udvar rendjének betartasa
- ajatékok, evéeszkozok rendeltetésszerli haszndlata

- mozgas foglalkozason jol rogzithetd, csuszdsmentes valtdcipdben, ill. a gyermek
mozgasat nem akadalyoz6 ruhdzatban vald részvétel,
- nyaklanc, gylirli, kark6td hasznélata a balesetveszély megeldzése érdekében az dvoda

teriiletén lehetdség szerint keriilendd
- alvasiddben csak az 6vond altal engedélyezett targyat tarhatja magéanal
- tarsai jatékat ne zavarja
- tarsai testi épségét ne veszélyeztesse, fizikai bantalmazast, fenyegetést nem alkalmazhat
- acsoportszobabdl csak engedéllyel mehet ki

- az 6voda udvaran szabalynak megfelel6en hasznalhatja a jatékeszkozoket
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- az ¢épliletbdl csak a sziilovel /torvényes képviseldvel/ 1éphet ki, miutan bejelentett
tavozasat az 6vodapedagdgusnak

- az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermekkerékparokat az dvoda elott a kijeldlt helyen
lehet tarolni, 6rzésiiket az 6voda nem tudja biztositani, igy megrongalodasuk, eltiinésiik
esetén az intézményt felel0sség és kartérités nem terheli, ezeket az eszkdzoket az 6voda
tertiletén nem lehet hasznélni

- tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai és lelki bantalmazast, fenyegetést nem

alkalmazhat.

Az dvoda miikodése soran az illetékes szakhatésagok (munkavédelmi szakhatosag, tizvédelmi
szakhatosag) altal meghatarozott szabalyokat be kell tartani.

Az 6vodaban bekovetkezett rendkiviili esemény (tliz és bombariad6, természeti katasztrofa,
terror-tamadas) esetén a gyermekek elvarhaté magatartasi, viselkedési szabalya: a rendkiviili
eseménynél hasznalt jelzés hallatira (az egyes Ovodaépiiletekben kialakult szokas szerint:
kolomp, csengd stb.) a gyermekek kotelesek az dket ellatd felndttek utasitdsait maradéktalanul
végrehajtani, képességeikhez mérten a lehetd legrovidebb 1d6 alatt teljesiteni.

Baleset, tliz és bombariadd esetén a tlizriadd tervben meghatarozott menekiilési ttvonalon
hagyjak el a gyerekek és a felndttek az intézmény épiiletét.

Az intézmény dolgozoira vonatkozo6 védd — 6vo eldirasokat az SZMSZ tartalmazza.

7.3.2. Etkezés

Ovodank csak melegitSkonyhaval rendelkezik, az ételt autoval szllitjak, ezért az étkezések
kezd6 id6pontja valtozhat.
A tervezett idOpontok az aldbbiak:

- 9 ora tizorai

- 12.30 6ra ebéd

- 15.20 6ra uzsonna

Fontos, hogy a gyermekek minden nap otthon reggelizzenek. Tizoraira a konyharol kapott ételt
fogyasztjak el. Egyénileg hozott ennivald (tizorai, uzsonna) elfogyasztasara, csak az igazolt
¢ételallergias gyermekek esetében van lehetdség. A konyhai mindségbiztositasi eldirasok miatt
az ovodaba sziiletésnapokra, iinnepekre, egyéb rendezvényekre, tortat csak boltban vasarolt
nyugtaval igazoltan fogadjuk el, illetve elére csomagolt szaraz, édes vagy sos siiteményt,

zoldséget, vagy gyiimolcsot lehet hozni.
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Az 6voda konyhdjdban csak a konyhai személyzet tartdzkodhat.

Minden hénap utolsd, vagy a kovetkezd honap elsé napjan keriil kiszamlézasra az elfogyasztott
étkezés. A szamlat e-mail-en kiildjiik ki, fizetése atutaldssal, szdmlan szereplé szamlaszamra
torténik.

Ingyenes étkezés jar a tartdsan beteg gyermekeknek (diétas) és csaladtagjaiknak, a legalabb 3
gyermeket neveld csaladoknak és a szocidlisan raszoruloknak. Ehhez nyilatkozat kitoltése
sziikséges. A nyilatkozat leadési hatarideje: adott év szeptember elsd hete. Az ingyenes étkezd
nyilatkozat egy nevelési évre szol, szeptember 1- augusztus 31-ig, ezért minden adott év

szeptemberében Ujra kell nyilatkozni.

7.4. Az évodaba behozandd felszerelés a gyermek 6ltézéke

Az 6voda biztositja a tevékenységekhez sziikséges eszkozoket, igy csak a gyermek személyes
holmijéra van sziikség:

- Valtécipd a csoportszobai tartdzkodashoz (jol szell6zé labbeli, lehetdleg szandal,
papucsot nem viselhetnek);

- Udvari jatékhoz: ruha, cipd;

- Valtoruha évszaknak megfelelden;

- Egy-két valtas alsonemti;

- Torndhoz kényelmes ruha (révid ujja polo, rovidnadrag vagy tornadressz, €s fehér
zokni), tornacipé (gumitalpt, ami kevésbé cstiszik);

- Agynemii (lepedd, takaro, esetleg kisparna);

- Kis méretii torolkozo;

- A specialis foglalkoztatas eszkozeit (logopédiai fejlesztés, vizhez szoktatd uszas stb.)
az érintett szlilok az adott szakemberrel egyeztetik;

- Abehozott és viselt ékszerért — az 6voda dolgozdi nem tudnak feleldsséget vallalni;

- A gyermekkerékparokat az 6voda eldtt a kijeldlt helyen lehet tarolni, 6rzésiiket az 6voda
nem tudja biztositani, igy megrongalddasuk, eltlinésiik esetén az intézményt feleldsség
¢s kartérités nem terheli. Ezeket az eszk6zoket az 6voda teriiletén nem lehet hasznalni.

Kérjiik, az ovoddba bevitt dolgok korét az dvodapedagdgusnak bejelenteni, valamint a
gyermekek személyes holmijat az 61t6z0 szekrényben elhelyezni sziveskedjenek.
Kedvenc targyaikat, jatékaikat kiscsoportban behozhatjdk az 6vodaba a gyermekek, ezeket

azonban meg kell osztani tarsaikkal. Amennyiben tonkre mennek, a sziilé nem kérhet kartéritést
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az intézménytol, illetve, ha elvesznek, eltlinnek, a sziilé nem kotelezheti az dvoda dolgozoit
azok megkeresésére.

Az alvashoz kedves otthoni dolgaikat, alvas idén kiviil, csak az 6lt6zOben, a sajat polcon, kis
szekrényben tarolhatjak. (Beszoktatasi id6 alatt, - ha a kisgyermek csak azzal tud elaludni, -
akkor a cumi is megengedett a délutani pihenéshez.) Az dgynemdit, ovis torolk6zot a csaladok
biztositjak a gyermekek szamara, igy azt, a sziilok viszik haza kimosni, hetente ill. 4gynemiit
kéthetente pénteken. A tisztara mosott agynemiit, torolkozot hétfon reggel, beadhatjak a
csoportba vagy a gyermek jelénél helyezik el. (Kivételes okbol, pl.: bepisilés esetén, szintén
kérjiik az 4gynemi otthoni mosasat.)

Ekszereket, a balesetveszély miatt nem hordhatnak (gyiirii, nyaklanc). Egyéb ékszerekért
(fillbevalo) feleldsséget nem vallalunk. Testmatricak viselését 6vodai hétkdznapokon nem

engedélyezziik. (Kivételt képezhet gyermeknap, farsang, csaladi nap.)

7.5. Agyermekek 6lt6zéke

Ovodai tinnepeinkrdl, azok idejérél, az tinneplés modjardl, tinnepi ruha sziikségességérél
idében t4jékoztatast adunk. Unnepi viselet: a fehér bliz és sdtét szoknya a kislanyoknak, fehér
ing ¢és sotét nadrag a kisfitknak. Az 6vodai iinnepélyeken a felndttek is adjanak példat
gyermekeiknek az linnepi viseletre. A gyermekek ruhdja, cipdje gyakran dsszecserélddhet, ezért
kérjiik jellel vagy névvel ellatni a gyermek minden egyes holmijat a csere megeldzése

érdekében.

8. SzUl6k az dvodaban

8.1. Aszulékkel valé egytittm(ikddés

Az 6vodankba jard gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljdk meg tisztelni a felndtteket,
fogadjak el tarsaik massagat. Annak érdekében, hogy a gyermeket a nekik megfelelé6 modszer

szerint neveljiik, sziikség van egylittmiikddésre és Oszinteségre.

Kérjiik a sziiloket, hogy mell6zzék a gyermekek eldtt azindulatos, negativmegjegyzéseket,
masok gyermekeire, szdrmazasukra, az 6vodara, illetve az ott dolgozo felndttekre. Kérjiik, hogy
keriiljék gyermekeik verekedésre vald biztatasat abban az esetben is, ha eléz8 nap az Onok
gyermekét érte sérelem. Konfliktus esetén keressék a csoport 6vondit, illetve indokolt esetben

az 6voda egység vezetdt és veliik kozosen probaljak megoldani a konkrét problémat.
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Kérjik, hogy igen indokolt esetben, az dvodapedagogust telefonon 10.30 -13.30 ora kozott
keressék az 6voda elérhetéségén, amikor mindkét 6vond a csoportban tartozkodik. Azonban
elsésorban, - illetve ettdl eltérd idopontban- az o6vodatitkar, vagy akar a gyermekoltozoben

tartozkodo dajka veszi at az lizenetet és gondoskodik annak atadasarol.

Az 6voda dolgozo6i, munkaidejiik lejarta utdn nem dallnak rendelkezésre. Kérjiik, hogy

telefonon, vagy az esetleges elektronikus feliileteken is tartsak ezt tiszteletben!

8.2. Ovodank és a csalad legfontosabb kapcsolattartasi férumai

— Sziil6i értekezlet évente legalabb 2 alkalommal €s junius honapban a leendd 6vodasok
sziileinek szervezlink. Sziiléi értekezletek ideje alatt sziveskedjenek gondoskodni a gyermekek

elhelyezésérdl.

— Fogaddora - minden csoportban az 6vodapedagogusokkal tortént idopont egyeztetés szerint.
A szililok jogos igénye, s egyben kotelessége, hogy gyermekiik oktatasardl, nevelésérol,
magatartdsarol rendszeres tdjékoztatast kapjanak. Erre a fogadoordk keretében keriil sor. A
szililok, ezen alkalmak kor jelenlétiiven alairasukkal igazoljak, hogy gyermekiik fejloddésérdl,

haladasarol megfeleld tampontokat, tajékoztatast kaptak.

— Az oOvodavezetd fogadd ordja minden honap elsd szerddja 8.00 — 15.00 oraig eldzetes

egyeztetés alapjan. E-mail: kiskastelyovoda.ranolder@gmail.com

— Nyilt napokat, csoportonként évente egy alkalommal elére meghatarozott idépontban

szerveziink a mar 6vodankba jard gyermekek sziileinek.

Kérjiik, a kedves sziiloket, hogy a nyilt napon ne fényképezzenek, hanem kisgyermekiik jatékat
¢s a foglalkozédson valo részvételét figyeljék meg. A csoportban késziilt felvételek minden
esetben a csoport 0vodapedagogusaival tortént eldzetes megbeszélést, jovahagyast igényelnek.
Az eseti engedéllyel rendelkezd fotokat felvételeket tilos nyilvanos kozosségi internetes

oldalakra feltdlteni

— Nyilt napot, 6vodankkal valo ismerkedést leendd csalddok részére adott nevelési évben

meghatarozott napon aprilis honapban szervezzik.

A nyilt napokon-csoportszobédkba torténd belépéskor-kotelezd a valtocipd.
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Sziilok szamara szerveziink:
— szakemberek eldadasait, munka délutanokat, lelkigyakorlatok.

A sziil6i kozosség részére igyeksziink tobb hasznosalkalmat biztositani, amelyek a nevelést,

abban val¢ eligazodast, illetve a kdzosségépitést szolgaljak.

Ko6z06s érdekiink, hogy ezeken a forumokon vegyenek részt, amellyel a k6zos gondolkodast,

egylttmiikddést, egymas megismerését segitik eld.

Kivanatos, hogy az 6vodapedagdgusok jol ismerjék gyermekek csaladi hatterét és a sziilokbol

is egy €10 kozosség j6jjon létre, amely sokat segithet a gyermekek nevelésében.

Sziikséges, hogy a sziildk t4jékozodjanak az ovoda nevelési torekvéseirdl és konkrét

programjairol.

A sziilok az 6voda valamennyi iinnepérol, egyéb programjardl tajékoztatast kapnak, a kdzponti
hirdetdtablan, csoportok falitijsdgjan. Emellett a gyermek csoportokon belill sajat e-mail

levelezérendszert, illetve *zart messenger csoport’-ot miikodtetiink.

Leendd 6vodésaink sziileinek tdjékoztatdsara is nagy gondot forditunk. Az intézménybe
jelentkezni kivano gyermekek sziilei szobeli tajékoztatast kapnak intézményiink pedagogiai
programjardl, a felvételi elbeszélgetés alkalmaval az intézmény vezetOsége ismerteti a

sziil6kkel 6vodank munkarendjének, hazirendjének alapvetd rendszabalyait, neveldi és oktatoi

célkitlizéseit. Az 6vodaba valo felvétel utan tdjékoztatni kell a sziiloket a nevelési év kezdéssel

kapcsolatos alapvetétudnivalokrol.

A sziilékkel valo kapcsolattartis formait részletesen és konkrétan az Eves munkatervben

rogzitjik.

- Veni Sancte (tanévnyito k6zos mise a csaladokkal)
- Maria linnepek

- Szent Mihaly napja

- Szent Marton napi lampas koérmenet

- Szent Erzsébet

- Szent Miklds napja

- Advent

- Karacsonyt varé délutan, Betlehemes jaték
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- Vizkereszt

Gyertyaszenteld Boldogasszony
Szent Balazs napja

Farsang

Nagybojt, Husvét

Szent Jozsef napja

Gyilimolcsoltd Boldogasszony

Szent Gyorgy nap

Piink6sdolés, piinkosdi népszokasok

Te Deum

Egyéb iinnepeink:

Anyék napja
Gyermeknap

Evzaré, ballagas

Igyeksziink a csaladokkal tobb kozds eseménynek is teret adni, amelyeken minden kedves

sziil6t és hozzatartozot orommel latunk.

8.3.

A szilék jogai, kdtelességei 2011.éviCXCtv.72.§. alapjan

8.3.1. Jogai:

A sziil6t megilleti a nevelési-oktatasi intézmény szabad megvalasztasdnak joga.

A s7iil6 joga, hogy megismerje a nevelési — oktatasi intézmény pedagogiai programjat,
szervezeti és milkddési szabalyzatat, hazirendjét, és tdjékoztatast kapjon az abban
foglaltakrol.

Joga, hogy folyamatos tdjékoztatast tandcsokat kapjon gyermeke neveléséhez
Kezdeményezheti sziilo1 szervezet 1étrehozasat, s abban tevékenyen kozremiikddhet. Az
ovodai sziildi szervezet (kozosség) figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését,
a pedagogiai munka eredményességét. Megallapitasairdl tajékoztathatja az intézmény
nevelOtestiiletét €s a fenntartot.

A gyermekek nagyobb csoportjat, 1étszamat érinté barmely kérdésben tajékoztatast
kérhet az 6voda vezetdjétdl, s az adott kérdés megtargyaldsakor, mint sziildi szervezet

képviseldje, tandcskozasi joggal részt vehet adott neveldtestiileti értekezleten.
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A Hézirend egy példanyat, az elsd sziildi értekezletet kdvetden, minden csalad megkapja
digitalisiton. Tudomésul vételét aldirasukkal igazoljdk. A Hazirenden kiviili, 6vodank
miikédésével, hagyomanyaival kapcsolatban felmertilt kérdésekkel, forduljanak bizalommal

ovodank illetékes munkatérsaihoz, illetve a sziil6i munkak6zdsség tagjaihoz.

A Hazirend nyilvanossagra hozatala sziildi értekezleteken torténik, majd a megismerhetdség

folyamatos biztositasa céljabol az intézmény épiiletében kifiiggesztésre kertiil.
A Hazirendben tortént késobbi érdemi valtoztatdsokrol, sziildi értekezleten tajékoztatast adunk.

Az 6voda dokumentumai koziil a Pedagdgiai Program és a Szervezeti Miikodési Szabalyzat
nyilvanos példanyat a vezetdi irodaban talaljak, s ott lehetdségiik van a betekintésre. Az elébbi

nyilvanos dokumentumokrél, 6vodank honlapjan is tajékozddhatnak.

Esetleges jarvanyhelyzetben, a veszélyhelyzet kihirdetésérdl szold kormanyrendelet, illetve

adott jogszabalyi intézkedések 1épnek hatalyba, amirdl kiilon tajékoztatast ad az intézmény.

A sziild joga, hogy sajat gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes és

érdemi tajékoztatast, a gyerek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon.

8.3.2. Kotelességei:

- A szil6 kotelessége, hogy gondoskodjon a gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkolcsi
fejlodéséhez sziikséges feltételekrol.

- Biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres 6vodaba jarasat, s gyermekének az dvodai
nevelés keretében folyo iskolai életmddra felkészitd foglalkozason valo részvételét.

- Megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitésében.

- Elvart, hogy a sziild kisérje figyelemmel gyermeke fejlddését, és a téle elvarhato moédon
segitse a fejlddés folyamatat, valamint a gyermek kozosségbe valo beilleszkedését, az
ovoda rendjének, a kdzosségi €let szabalyainak elsajatitasat.

- Keresztény értékrend elfogadasa és kozvetitése

- Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozd pedagoégusokkal, és
résziikre az egylittnevelés érdekében a sziikséges t4jékoztatast adja meg.

- Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozdinak emberi méltosagat és jogait. A pedagogus,
valamint az 6 munkdjat segitd alkalmazottak a nevel6i — oktatéi munka, illetve a
gyermekkel 0Osszefliggd tevékenysége soran biintetdjogi védelem szempontjabol

kozfeladatot ellaté személyeknek szamitanak.
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- Az elvalt, vagy valofélben 1évo sziilok-a gyermekek érdekeit figyelembevéve-a
gyermek hazavitelét, lathatasat otthon egyeztessék. Jogerds itélet nélkiil mindkét
sziilének azonos joga van a gyermekhez. Az dvoda teriilete nem a gyermekkel vald
kapcsolattartasi jog érvényesitésének teriilete.

- Amennyiben a sziil6 a gyermeket masik 6voddba kivanja vinni, akkor az 0j 6voda
igazolasat meg kell kérni. (Befogadd-nyilatkozat.) A visszajelzés hianyaban értesiteni
kell az illetékes jegyzot.

- Barmilyen - a gyermekre vonatkozé - személyes adatban tortént valtozast (Pl.: név,
lakcim) koteles a valtozast kovetd S munkanapon beliil az 6vodatitkar felé jelezni.

- A telefonon torténd informacidcsere nem javasolt, kivéve, ha a gyermek az évodaban
betegszik meg, s értesiteni kell a sziilot. Az 6voda mindennapi ¢€letét, nem zavarhatja
meg semmilyen olyan inger, amely a mindennapos tevékenységeket, napirendet
befolyasolna. (Pl.: telefonhoz nem hivunk gyermeket, valamint a sziilok ne zavarjak
meg véletlenszerll latogatassal az 6vodai rendet a gyermekkozosség érdekében.)

- Az a szll6 vagy hozzétartozo, aki az 6vodaban tartézkodokbol - gyermek, dolgozo,

szll6 - félelmet, riadalmat, megbotrankozast valt ki az 6voda teriiletérdl kitilthato.

8.4. Kartéritési felel6sség

Ha az intézménynek a gyermek vagy a sziild kart okozott, az 6voda vezetd vizsgalatot rendel

el a karokozas koriilményeinek tisztazasara.

A vizsgalatrdl az igazgatd a sziil6t haladéktalanul tdjékoztatja és egyidejlileg felszolitja az

okozott kar megtéritésére.

Amennyiben a sziil6 vagy a gyermek az eldirt szabalyokat megszegi, a bekovetkezett karért az

intézmény nem felel.

8.5. Fontos tudnivaldk

1. Alkohol és drog fogyasztasa, az intézmény egész teriiletén tilos!

2. Dohanyozni, az intézmény egész teriiletén és a bejaratoktol 5 méterre TILOS! Kérjiik a
dohanyzo felndtteket, hogy a cigarettat ne az 6voda kapujdban dobjak el. Keressenek

lehetdséget a szeméttaroloba eldobni!
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3. Az 6voda teriiletén kereskedelmi, ligynoki tevékenység nem folytathato. Aktualis, vagy

célszerll drusitasra csak az igazgatd, vagy helyettese adhat engedélyt.

4. A nagycsoportos, tankoteles gyermekek fejlettségi szintjét, adott év szeptember hoénapban
Zala Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat szakemberei felmérik. Beiskoldzas el6tti fejlettség
felmérésére, illetve egyéb szakértdi vizsgalatra a sziild viszi el gyermekét a Pedagdgiai

Szakszolgalathoz.

5. Kulturdlis  program  lehet6ségek:  babszinhazi  eléadds,  gyermekszinhaz,
kiallitaskonyvtarlatogatas, koncert, allatkerti séta, kiranduldsok. Ezeken a programokon valo

részvétel engedélyét, a sziilok, az elsd sziildi értekezleten hozzajarulési nyilatkozattal igazoljak.

6. A Hazirenden kiviili, 6vodank miikddésével, hagyomanyaival kapcsolatban felmeriilt
kérdésekkel, forduljanak bizalommal o6vodank illetékes munkatarsaihoz, illetve a sziiloi

munkak6zdsség tagjaihoz.

7. A Hazirend nyilvanossagra hozatala sziil6i értekezleteken torténik, majd a megismerhetdség
folyamatos biztositdsa céljabol az intézmény épiiletében csoportonként megtekintésére

lehetdséget biztositunk.

A Hazirendet digitalis uton kiildjiik el a sziiloknek. Ennek tudomasul vételét alairasukkal
igazoljak.

A Hézirendben tortént késdbbi érdemi valtoztatdsokrol, sziildi értekezleten tijékoztatast adunk.
Az 6voda dokumentumai koziil a Pedagdgiai Program és a Szervezeti Miikodési Szabalyzat
nyilvanos példanyat a vezetdi irodaban talaljak, s ott lehetdségiik van a betekintésre. Az elébbi
nyilvanos dokumentumokrdl, 6vodank honlapjan is tajékozodhatnak.

Esetleges jarvanyhelyzetben, a veszélyhelyzet kihirdetésérdl szolo kormanyrendelet, illetve

adott jogszabalyi intézkedések 1épnek hatalyba, amirdl kiilon t4jékoztatast ad az intézmény.

8.6. Kulén programok

Ovodai nevelésiink a nemzeti és a keresztény értékekre, néphagyomanyokra épit, atorokiti
azokat a gyermekek targyi, értelmi, szellemi és lelki vilagaba. Olyan egyéb, fakultativ jellegii
szolgaltatdsokat probalunk nyujtani, melyek ezeket az értékeket erdsitik. Lehetdséget
biztositunk a sziil0k igényei alapjan kiilon programokra pl. szinhézlatogatds, mazeum latogatas,

uszas oktatas.
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9. Az dvodaban alkalmazott jutalmazasi intézkedések formai

Ovodankban a gyermekek részére targyi jutalmazast nem alkalmazunk. A keresztény
értékrendet erosito ,,batoritd nevelés” és az er6szakmentes kommunikacio elveit alkalmazzuk.
A jutalmazas a j6 megerdsitésére szolgal. A gyermek fejlodését mindig dnmagahoz, sajat
teljesitoképességéhez mérten értékeljiik.
A jutalmazas formai

o szobeli dicséret négyszemkozt

o szobeli dicséret a csoporttarsak eldtt

o szobeli dicséret a sziild elott

o rajzpalyazatokon vagy sportversenyeken nyert oklevelek masolatanak

kifiiggesztése a csoportszobaban, faliujsagon
Az 6vodaban alkalmazott fegyelmez6 intézkedések formai

A fegyelmez6 intézkedések az €letkori sajatossdgokbol fakadéan mindig a pozitiv iranyba hato
mintaadds, atterelés, motivalas, megbeszélés, sz€élsGséges esetben tevékenység megallitasa.
Hibaikat, tévesztéseiket a fejlddési folyamat részeként kezeljiik, egyéni megértést eldsegitd

modon reagalunk rajuk.
A fegyelmezés formai

rosszall6 tekintet, elutasitd gesztus,

szobeli figyelmeztetés, a helyzet és varhato kovetkezményeinek megbeszélése

hatarozott tiltas

mas tevékenységre torténd elterelés

A dicséro és fegyelmez6 intézkedések elvei

- kovetkezetesség
- rendszeresség melyet minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett

legeredményesebb forma alkalmazasa.

Torekvéseink sikerességének érdekében kérjlik, hogy a fenti alapelveket a sziilok otthon is

erdsitsék gyermekeikbe.
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10. A csalad és az évoda

A gyermekek szeretetteljes, hatékony neveléséhez, fejlesztéséhez a sziilokkel szoros
egyiittmiikddésre, nyitottsagra, Oszinteségre, ¢és igazi partneri egylttmiikodés kialakitasara
toreksziink. Probléma, konfliktus, nézeteltérés esetén a sziilok bizalommal fordulhatnak az
ovodapedagdgusokhoz és minden esetben egyiittmiikddve keressék a megoldast. Az dvodai
pedagdgiai munka megerdsitésében, a gyermekek fejlesztésében a sziilok aktivan vegyenek
részt, Otleteikkel segitsék eld kozos céljaink megvaldsitasat.

A sziil0 tartsa tiszteletben az 6voda dolgozdinak emberi méltosagat és jogait.

A pedagogus, valamint az 6 munkajat segitd alkalmazottak a nevel6-oktatdi munka, illetve a
gyermekekkel 6sszefliggd tevékenysége soran biintetdjogi védelem szempontjabol kdzfeladatot

ellato személynek szamit.

10.1. Az 6voda irasbeli nyilatkozatot kér a sz(l6ktdl a kovetkezd esetekben

- Hézirend ismerete

- az 6voda adatkezelésének megismerése, annak elfogadasa

- egészségligyi szlirdvizsgalat engedélyezése /védond, fogorvos/

- logopédiai, fejlesztdpedagdgiai foglalkozasokon valo részvétel engedélyezése

- agyermek fejlettségi mérésen vald részvétele

- fénykép, videofelvétel készitése a gyermekrdl, azok internetes feliileten torténd
megjelenésének engedélyezése

- agyermek 6vodan kiviili tevékenységeken valo részvételének engedélyezése (pl.: Uszod
Nemzet Program, gyermekkonyvtar, muzeumok, szinhazi el6adasok, sétak,

kirandulasok stb...)

Az 6vodaba jar6 gyermeket katolikus szellemiségben neveljiik. Arra neveljiik dket, hogy
tiszteljek a felndtteket, szeressék €és fogadjak el tarsaik egyéniségét, tudjak kifejezni magukat,
de legyenek képesek az alkalmazkodasra is. Az esetleges konfliktusaikat erkodlcsileg
elfogadhat6 mdodon oldjadk meg. Elvarjuk, hogy térekvéseinket otthon is erdsitsék a sziilok.

A nagyobb tinnepek alkalméval - Karacsony, Husvét - dvodésainkat csaladjukkal egyiitt hivjuk
a templomba. Javasoljuk a csaladoknak a szentmisén valo részvételt. Gyermek mise 6vodank

kapolnajaban minden honap els6 hétféjén van 16:00 o6ratol, melyre varjuk a csaladokat.
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Gyermekvédelmi {igyben a csoport 6vodapedagdgusaival, az o6voda gyermekvédelmi

felelésével, illetve a vezetdvel lehet felvenni a kapcsolatot.

10.2. Az intézmény hasznalati rendje

Védo, ovo eldirasok, amelyeket a gyermekeknek és sziileiknek az 6vodaban vald tartézkodas
soran, valamint az 6vodapedagogusoknak és a nevelé munkat segitd alkalmazottaknak be kell

tartaniuk.

- Fertdz6 betegségben szenvedd gyermeket nem lehet az 6vodaba hozni

- Az 6voda egész teriiletén tilos a dohanyzas, beleértve a gyermekek részére szervezett
rendezvényeket is.

- Atlizzel, illetve bombariaddval kapcsolatos eldirasokat az SZMSZ tartalmazza

- Rendkiviili események esetén sziikséges teenddk:

- Az intézmény minden alkalmazottja koteles az altala észlelt rendkiviili eseményt a
kozvetlen felettesének jelenteni.

- Arendkiviili eseményrdl az intézményvezetd értesiti a fenntartot.

- Az intézményvezetd, vagy az 6vodavezetd helyettes akadalyoztatdsa /tavolléte/ esetén
az éves munkatervben rogzitett helyettesi rend szerint ligyeletes vezetdnek kell eljarni.

- Az O6vodai csoportot érintd esetben a csoport oOvodapedagogusait intézkedési
kotelezettség terheli.

- Rendkiviili esemény (bombariadd, tliz, természeti katasztrofa) esetén az épiilet kitiritése
a Tlzriadd terv szerinti Utvonalon torténik, a rendvédelmi szervek egyideji
értesitésével. A gyermekek a dolgozok vezetésével hagyjak el az épiiletet. Az épiiletben
senki sem maradhat, és a renddrség érkezéséig, oda senki sem Iéphet be. Az épiilet
kitiritésének iddtartamarol, a gyermekek elhelyezésérdl az intézkedést vezetd hatdsag
informacioja alapjan az intézményegység vezetd, akadalyoztatisa esetén az

intézkedéssel megbizott személy dont.

10.3. Az évoda helyiségeinek és targyinak haszndlata

- Az 6voda helyiségeit, targyait a rendeltetés célnak megfelelden és a napirend szerinti
idében — 6vodapedagogusok vagy dajkai feliigyelettel — hasznaljak a gyermekek.
- Kérjiik, hogy a befogadas idejére a nyilt napokon, amikor a sziilok is a csoportban

tartozkodnak, kotelezd szamukra is a valtocipd hasznalata.
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- Az 6voda tisztasaganak megorzése érdekében kérjlik, hogy utcai cipdben a sziildk csak
a csoport ajtajaig kisérjék a gyermekiiket.

- Az 6voda konyhajaba csak 6vodai dolgozé 1éphet be, sziilok szamara a belépés tilos!

- Az 6voda latogatasara, az 6voda épliletében tartozkodéasra — az erre jogosultakon kiviil
— csak az 6vodavezetd engedélyével van lehetdség, az Ovodai élet zavartalansaga
érdekében.

- Ebéd utan az érintett sziilok gyermekeikre az arra kijelolt térben varakozzanak.

- A gyermekek az 6vodai jatékokat, eszkdzoket nem vihetik haza. Amennyiben mégis igy
torténne, kérjik a sziiloket, hogy sziveskedjenek azt mieldbb visszajuttatni az
intézménybe!

- Az dvoda teriiletére allat behozatala tilos!

- A Hézirend betartasa, betartatdsa a sziild szdmara is kotelezettség, mivel mindenkor a

gyermeke érdekét szolgélja.

11. Avallasgyakorlassal kapcsolatos jogok és kételezettségek

Ovodankban életkortél és felekezeti hovatartozastol fiiggetleniil minden gyermek katolikus
szellemll nevelésben részesiil. Olyan gyermekeket igyeksziink nevelni, akik nyitottak a hit
befogadasara és arra, hogy a Krisztusi szeretet egymads, sziileik és neveldik szeretetében
nyilvanul meg. A vallds gyakorlas alkalmai (napi imadsagok) a mindennapjaink szerves részeét

képezik, Pedagogiai Programunk megvaldsulasat szolgaljak.

12. Reklam tevékenység az dvodaban

Kizarolag azon a teriileten folyhat reklamtevékenység, melyet a 2011.évi CXC. toérvény a nemzeti

koznevelésrol lehetdveé tesz. Engedélyezett teriiletek:

- Egészséges életmdd, kornyezetvédelem, kulturalis tevékenység

- Iskolak, tarsintézmények, miivelddési intézmények hirdetései

Elbzetes egyeztetés utdn az 6vodavezetd, illetve az 6voda vezetd helyettes engedélye utan az dvodai

faliujsagon keriilhetnek kihelyezésre.

13. Adatkezelés, ligyintézés, panaszkezelés

Az 6vodapedagdgusokat, pedagdgiai asszisztenst, dajkakat és az dvodatitkart titoktartasi kotelezettség

terheli a gyermekekkel és a csaladjaval kapcsolatos minden olyan tényt, adatot illetéen, amelyrol
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hivatasanak ellatasa soran szerez tudomast. Gyermekekrdl informaciot a sziilbknek az dvodapedagdgus

adhat.

Hivatalos {ligyintézés a gazdasagi, vagy vezetoi irodaban torténik. Kérjiikk, hogy barmilyen problémat,
javaslatot a legrovidebb id6n beliil beszéljenek meg elsdsorban az 6vodapedagogusokkal, majd sziikség
szerint az 6vodai egység vezetdvel. A vezetéhdz, az irasban beadott panaszokra 15 napon beliil irasban
valaszol. Amennyiben a sziild szamara a valasz nem kielégito, ugy az 6voda fenntartéjahoz fordulhat

jogorvoslatért.

14. A hazirend nyilvanossaga
20/2012.(VIIL.31.) EMMI rendelet 82.§. alapjan.

Beiratkozaskor minden sziil6 betekintésre megkapja az 6voda hazirendjét. Egy-egy nyilvanos
példany kifiiggesztésre keriil a falitijsdgon jol lathato helyen, illetve vezetdéi iroddban is

megtalalhato.

Ovodai dokumentumaink jogszabalyoknak megfelelden honlapunkon megtalalhatok és barki

szdmara megtekinthetok.

15. Zard rendelkezések

A Hazirend modositasa
A hézirend modositasara akkor kertilhet sor, ha a vonatkozd jogszabalyokban véltozas all be,
vagy ha a sziilok képviseldik utjan javaslatot tesznek, s ezt a neveldtestiilet elfogadja, ill. a

neveldtestiilet erre javaslatot tesz.
Legitimacios zaradék

Az 6voda nevelbtestiilete, az intézmény Hézirendjét, 2025. augusztus 29. napjan tartott

hatarozatképes neveldestiileti értekezleten, 100%-0s igen szavazattal elfogadta.

Keszthely, 2025. szeptember 1.

intézményegység vezetod
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MELLEKLET
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1. sz. Melléklet

Sziiloi kérelem, a gyermek igazolt hianyzasahoz

Alulirott, sziilo, gondviselo, ezuton kérem, hogy
P nevi gyermekemnek
200, ho........... napjatol, 20..................... ho.......... napjaig, az &vodai

foglalkozasrol valo tdvolmaradasanak engedélyezését!

Alairas, sziil6, gondviseld
Ovoda neve: Ranolder Janos Rémai Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda, Kiskastély Ovodéja
Cime: 8360 Keszthely, Lovassy Sandor utca 2. OM azonositdja: 200434
Intézményegység vezetd: Kovacs Erika

20/2012(VIIL.31.) EMMI rendelet 51.§(2) a) bekezdése alapjan

Sorszam A hidnyz6 gyermek adatai
1. Gyermek neve
2. Oktatasi azonositoja
3. Az igazolt hianyzas ideje ™~ | ...l tOl | o 1g

A fenti iddszakra a hdzirendben meghatarozottak szerint engedélyt adok a tadvolmaradasra, a

hianyzast igazoltnak tekintem.
Datum: ...

Intézményegység vezetd
20/2012.(VIIL.31.) EMMI rendelet 51.§ (2)

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol, a tanul6 a tanitasi 6rarol, és egyéb foglalkozasrol,

valamint a kollégiumi foglalkozasrol tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell.
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